PATVIRTINTA

Vilkaviskio r. Kybarty Kristijono
Donelaicio gimnazijos direktoriaus
2024 m. rugpjicio 30 d. jsakymu
Nr. V-1-128

VILKAVISKIO R. KYBARTU KRISTIJONO DONELAICIO GIMNAZIJOS
VYRIAUSIOJO FINANSININKO PAREIGYBES APRASYMAS

l. PAREIGYBE

1. Vilkaviskio r. Kybarty Kristijono Donelai¢io gimnazijos vyriausiasis finansininkas yra
priskiriamas specialisty grupei.

2. Pareigybés lygis: vyriausiasis finansininkas priskiriamas B lygio pareigybei.

3. Pareigybés paskirtis: Kybarty Kristijono Donelai¢io gimnazijos vyr. finansininko pareigybé
yra skirta jstaigos buhalterinés apskaitos vedimui, teisétam finansiniy operacijy atlikimui, tinkamam
finansiniy dokumenty jforminimui, kontroliuoti, kad racionaliai ir taupiai biity naudojami
materialiniai ir finansiniai iStekliai, kad ataskaitiniai duomenys biity teisingi ir atskaitomybé laiku
pateikiama finansuojanciai jstaigai.

4. Pareigybés pavaldumas: Kybarty Kristijono Donelai¢io gimnazijos vyriausiasis finansininkas
yra tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Kybarty Kristijono Donelai¢io gimnazijos direktoriui.

Il. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Vyriausiojo finansininko pareigas einantis asmuo turi atitikti Siuos specialiuosius
reikalavimus:

5.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstesnjjj iSsilavinimg ar specialyji vidurinj iSsilavinima, igyta iki
1995 mety;

5.2. vyriausiasis finansininkas turi zinoti ir iSmanyti:

5.2.1. mokeéti dirbti kompiuterinémis programomis ir jstaigoje veikian¢ia buhalterinés apskaitos
programa;

5.2.2. iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimus, kitus teisés aktus, reglamentuojancius buhalterijos vykdomas funkcijas, savo darbe
vadovautis Lietuvos Respublikos norminiais teisés aktais, jstaigos direktoriaus jsakymais ir jais
patvirtintais kitais jstaigos vidaus tvarkos dokumentais, jstaigos buhalterinés apskaitos vadovu ir §iuo
pareigybés apraSymu. Gebéti praktiniame darbe taikyti buhaltering apskaita reglamentuojancius
teisés aktus, vieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés standartus (toliau — VSAFAS).

I11. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Vyriausiasis finansininkas vykdo $ias funkcijas:

6.1. organizuoja buhalterinés apskaitos darbg, rengia ir nustatyta tvarka teikia tvirtinti
finansinés veiklos planus ir ataskaitas;

6.2. vykdo jstaigos turto, jsipareigojimy, finansavimo sumy, pajamy ir sagnaudy apskaita bei
kontrole pagal vieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés standartus ir kitus teisés aktus
finansy valdymo ir apskaitos informacingje sistemoje;

6.3. uztikrina finansiniy operacijy teisétuma, buhaltering apskaita, valstybés / savivaldybés 1Sy
panaudojimg jstatymy nustatyta tvarka ir tinkama finansiniy dokumenty tvarkyma;

6.4. pateiktuose dokumentuose uzfiksuotus duomenis registruoja buhalterinés apskaitos
programos formose, formuoja buhalterinés apskaitos registrus uz ataskaitinj laikotarpj;

6.5. atlieka atsiskaitymy su debitoriais ir kreditoriais apskaita, rengia suderinimo aktus;

6.6. rengia mokéjimo nurodymus banko 1éSy pervedimams vykdyti;



6.7. rengia jstaigos biudZeto ir kity finansavimo Saltiniy vykdymo bei kitas ataskaitas teisés akty
nustatyta tvarka bei terminais ir teikia jas asignavimy valdytojams bei kitoms institucijoms pagal
kompetencija;

6.8. teikia buhalterinés apskaitos duomenis ir kita susijusig informacijg (jstaigos gautiny ir
mokeétiny skoly sarasus, duomenis apie panaudotus asignavimus ir jy likucius, atsargy likucius ir pan.)
asignavimy valdytojams pagal nustatyta tvarka ir kompetencija;

6.9. rengia suvesting finansing atskaitomybe ir, direktoriui pasiraSius, teikia valstybés /
savivaldybés biudzetinéms jstaigoms, kuriy vadovai yra biudzeto asignavimy valdytojai ir kuriems
jie pavaldis, jy nustatyta tvarka ir terminais;

6.10. kompetencijos ribose dalyvauja rengiant priemones strateginiam bei metiniams veiklos
planui;

6.11. pagal kompetencijg renka, tvarko, analizuoja ir pagal jgaliojimus teikia informacijg ir
duomenis kontrolés institucijy auditoriams ir kitoms institucijoms pagal pateiktus praSymus,
nurodymus;

6.12. teikia buhalterinés apskaitos informacijg ir rengia ataskaitas, pagal reikalavima — apskaitos
dokumentus ir registrus direktoriui, asignavimy valdytojams, mokes¢iy administratoriams, valstybés
institucijoms;

6.13. teikia biudzetinés jstaigos vadovui pasitlymus ir patarimus buhalterinés apskaitos politikos
parinkimo, atsizvelgiant j konkrecias salygas ir apskaitos reikalavimus, klausimais;

6.14. vykdo iSanksting finansy kontrolg:

6.14.1 kontroliuoja, ar tkiné operacija yra teiséta, ar dokumentai, susij¢ su tikinés operacijos
atlikimu, yra tinkamai parengti, ar Gkinei operacijai atlikti yra ar buity galima gauti biudzeto
asignavimus;

6.14.2. jeigu nustatoma, kad tikiné operacija yra neteiséta, arba, kad jai atlikti néra patvirtinty
asignavimy arba dokumentai yra netinkamai parengti, vyr. finansininkas tkinés operacijos
dokumentus grazina juos rengusiam darbuotojui;

6.14.3. raStu pranesa direktoriui, nurodydamas atsisakymo patvirtinti dokumentus prieZastis;

6.14.5. turi teis¢ be direktoriaus nurodymy gauti i§ darbuotojy rastiSkus arba Zodinius
paaiSkinimus del dokumenty tikinei operacijai atlikti parengimo ir tikinés operacijos atlikimo bei
dokumenty kopijas;

6.14.6. vykdo kitg iSanksting finansy kontrole, susijusig su iikiniy jvykiy ir tkiniy operacijy
dokumentavimu: piniginiy 1€y apskaita, jsiskolinimy apskaita, turto apskaita, apskaitos registro
sudarymu ir kompiuterine apskaitos sistema;

6.15. atsako uz einamgja finansy kontrolg. Vykdydamas Sig kontrolg, vyr. finansininkas
vadovaujasi Kybarty Kristijono Donelai¢io gimnazijos direktoriaus patvirtintomis Kybarty Kristijono
Donelai¢io gimnazijos finansy kontrolés taisyklémis, kuriose nurodyta, kokias sritis ir kokiu btdu
kontroliuoti atliekant einamajg finansy kontrolg;

6.16. laiku informuoja apie teisés akty, reglamentuojanéiy buhaltering apskaita ir finansy
tvarkyma, pakeitimus ir rengia jstaigos dokumenty projektus;

6.17. vykdo kitus gimnazijos direktoriaus pavedimus.




